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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 0125-2023-UNAJMA/CU

Andahuaylas, 2 de octubre de 2023

VISTOS: El Informe N° 0208-2023-OPP-UNAJMA/AND, de fecha 27 de setiembre de 2023; la Opinion
Legal N° 178-2023-0OAJ-UNAJMA/E.CH.O, de fecha 29 de setiembre de 2023; el Acuerdo N° 08-2023-CU-
UNAJMA, de fecha 02 de octubre de 2023, de la Décima Sesion Extraordinaria del Consejo Universitario dela

UNAJMA, y,
CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 28372 del 29 de octubre de 2004, se crea la Universidad Nacional José Maria
Arguedas con sede en la Provincia de Andahuaylas, Region Apurimac; y por Resolucién N° 035-2017-
SUNEDU/CD del 02 de octubre de 2017, el Consejo Directivo de la SUNEDU, otorga la Licencia Institucional a la
Universidad Nacional José Marfa Arguedas;

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8, respecto a la autonomia universitaria,
establece que “El Estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se
ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable. Esta
autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo, De gobierno, Académico, Administrativo y
Econémico™,

Que, en el articulo 58 de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, respecto al Consejo Universitario,
establece; “El Consejo Universitario es el méaximo o6rgano de gestion, direccion y gjecucion académica y
| administrativa de la universidad’;

Que, mediante Resolucion N° 007-2023-CEU-UNAJMA, de fecha 26 de junio de 2023, el Comité
Electoral Universitario de la UNAJMA, reconoce al Dr. Edgar Luis Martinez Huaman, como Rector, Dra. Cecilia
Edith Garcia Rivas Plata, Vicerrectora Académica y Dra. Mery Luz Masco Arriola, Vicerrectora de
Investigacion, de la Universidad Nacional José Maria Arguedas;

Que, mediante Informe N° 0208-2023-OPP-UNAJMA/AND, de fecha 27 de setiembre de 2023, el Lic.
Adm. Eduardo Guia Alcarraz, jefe de la oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite al rector de la Unajma,
Dr. Edgar Luis Martinez Huamén, la “DIRECTIVA DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO
PUBLICO DEL PLIEGO 544 UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS’, que tiene como finalidad
lograr la mayor eficiencia en el uso de los recursos de la institucion; asimismo, solicita su aprobacion mediante
acto resolutivo en sesién de Consejo Universitario;

Que, mediante Opinién Legal N° 178-2023-0OAJ-UNAJMA/E.CH.O, de fecha 29 de setiembre de 2023,
dirigida al rector de la Unajma, Dr. Edgar Luis Martinez Huaman, en fa que, la jefe de la oficina de Asesoria
Juridica, Abog. Elva Chipana Ortega, en el analisis de |a referida opinion legal, consigna [o siguiente:

“SEGUNDO.- Que, de acuerdo con los numerales 11y 14 del articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1440,
Decreto Legislativo del Sistera Nacional de Presupuesto Pablico, el Presupuesto del Sector Publico tiene
vigencia anual y coincide con el afio calendario, periodo durante el cual se afectan los ingresos que se
recaudan y/o perciben dentro del afio fiscal, cualquiera sea la fecha en los que se haya generado, y se
realizan las gestiones orientadas a la ejecucion del gasto con cargo a los respectivos créditos
presupuestarios; asimismo, la Ley de Presupuesto del Sector Puablico contiene exclusivamente
disposiciones de orden presupuesta! y con vigencia anual.

TERCERO.- Que, ¢l articulo 20 del citado Decreto Legislativo establece que, los Gastos Publicos son el
conjunto de erogaciones que realizan las Entidades con cargo a los créditos presupuestarios aprobados
para ser orientados a la atencién de la prestacion de los servicios pablicos y acciones desarrolladas por
las Entidades, de conformidad con sus funciones, para el logro de resultados prioritarios u objetivos
estratégicos institucionales.

CUARTO.- Que, mediante Ley N° 31638, Ley de Presupuesto def Sector Piblico para el Afio Fiscal 2023,
se aprobé el presupuesto anual de gastos que comprende fos créditos presupuestarios maximos
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correspondientes a los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional, los Gobiernos Regionales y los
Gobiernos Locales, disponiendo las medidas especificas que regiran la gestion presupuestaria, asi como
las medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico a que deben sujetarse las entidades,
segtin lo previsto en el subcapitulo 111 del capitulo 11 de la citada Ley.

QUINTO.- Mediante Informe N° 0208-2023-0PP-UNAJMA/AND de fecha 27 de setiembre del 20232
emitido por el Lic. Adm. Eduardo Guia Alcarraz en su condicion de jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, se remite la Directiva de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Publico del Pliego 544
Universidad Nacional Jase Maria Arguedas que servird como una herramienta de gestion que permita
optimizar la calidad de! gasto, obtener ahorros y mantener el equilibrio presupuestario en la entidad, a fin
de lograr el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales establecidas para el presente afio.
SEXTO. El objetivo de la Directiva de Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Pablico del Pliego 544
Universidad Nacional Jase Maria Arguedas, es establecer las medidas de austeridad, disciplina y calidad
en el gasto publico en la UNAJMA, para la ejecucion presupuestaria del Afio Fiscal 2023, en el marco de
la Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023,

Las disposiciones de la presente directiva son de observancia y aplicacion obligatoria para todas y fodos
los servidores, independientemente de su condicion o modalidad contractual, asi como para las personas
naturales que prestan servicios en la UNAJMA”;

Que, en la referida opinion legal, la jefe de la oficina de Asesoria Juridica, OPINA lo siguiente: “Por la
procedencia de la aprobacion de la Directiva De Austeridad, Disciplina y Calidad en el Gasto Piblico del Pliego
544 Universidad Nacional José Maria Arguedas”,

Que, mediante Resolucion Rectoral N° 033-2023-UNAJMA/R, de fecha 29 de setiembre de 2023, el
Dr. Edgar Luis Martinez Huaman, rector de la Unajma, encarga las funciones de rector de la Universidad
Nacional José Maria Arguedas a la Dra. Cecilia Edith Garcia Rivas Plata, vicerrectora académica de la institucion
por el 02 de octubre de 2023;

Que, por Acuerdo N° 08-2023-CU-UNAJMA, de fecha 2 de octubre de 2023 de la Décima Sesion
Extraordinaria, el Consejo Universitario de la UNAJMA por UNANIMIDAD APROBO la ‘DIRECTIVA DE
AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO DEL PLIEGO 544 UNIVERSIDAD
NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS', presentada por la oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Por estos considerandos y en uso de las atribuciones, facultades y Autonomia Universitaria que le
confiere el articulo 18 de la Constitucion Politica del Estado, la Ley 30220, Ley Universitaria, al rector de la
Universidad Nacional José Maria Arguedas, en calidad de presidente del Consejo Universitario;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR la “DIRECTIVA DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN

EL GASTO PUBLICO DEL PLIEGO 544 UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS", presentada
por la oficina de Planeamiento y Presupuesto; que en anexo forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR al Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado de Investigacion,
Direccion General de Administracién de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, adoptar las acciones
pertinentes para el cumplimiento de la presente resolucién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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“DIRECTIVA DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO DEL
PLIEGO 544 UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS”

OBJETO

Establecer medidas de austeridad, racionalidad y disciplina en la ejecucién del gasto publico
con cargo a los recursos asignados al presupuesto institucional del Pliego 544 Universidad
Nacional José Maria Arguedas, de conformidad con las disposiciones de disciplina y calidad
del gasto publico establecidas en la Ley de Presupuesto, Decreto Legislativo N° 1440 y
demas normas que rigen el gasto publico.

FINALIDAD

Lograr mayor eficiencia en el uso de los recursos institucionales, a través del
establecimiento de lineamientos técnicos uniformes de austeridad, racionalidad y disciplina
en el gasto publico del Pliego 544 Universidad Nacional José Maria Arguedas, para el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales garantizando el equilibrio presupuestal
y financiero.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion del Perd.

3.2. Ley Universitaria N° 30220.

3.3. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

3.4. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y modificatorias.

3.5. Ley N° 28874, Ley que Regula la Publicidad Estatal.

3.6. Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ario Fiscal 2023.

3.7. Ley No 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023.

3.8. Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos y sus modificatorias.

3.9. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.10. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico.

3.11. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios y modificatorias.

3.12. Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que Regula las
Modalidades Formativas de Servicios en el Sector Publico.

3.13. Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, aprueban normas reglamentarias sobre
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos y sus
modificatorias.

3.14. Decreté Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

3.15. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

3.16. Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el otorgamiento de
viaticos para viajes en Comision de Servicios en el territorio nacional.

3.17. Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, que prohibe a las entidades impresion,
fotocopiado y publicaciones a color para efectos documento de todo tipo

3.18. Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1401.

3.19. Directiva N° 0005-2022-EF/50.01 Directiva para la Ejecucion Presupuestaria aprobado
por Resolucion Directoral N° 0023-2022- EF/50.01
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IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio de autoridades, funcionarios, directivos, personales docentes y no docente de la
Universidad Nacional José Maria Arguedas que ejecuten gastos con cargo a su Presupuesto
Institucional, independiente de su régimen laboral o vinculo contractual.

V. ROLES Y RESP@ABILIDADES EN LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE
A|

AUSTERIDAD, DI
5.1.

5.2.

5.3.

5.5.

5.6.

5.4.

PLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PUBLICO.

El Titular de la Entidad, debe establecer lineamientos y orientaciones para priorizar el
gasto en concordancia con los objetivos y metas establecidas en su Plan Operativo
Institucional y Plan Estratégico Institucional, segin corresponda.

Las autoridades, funcionarios, directivos, personales docentes y no docente y los que
hacen sus veces en la Entidad, son responsables de implementar, difundir, monitorear
y cumplir las disposiciones de la presente Directiva.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, segin su competencia y en el marco de la
Directiva de Ejecucién Presupuestaria, son responsables de controlar que la ejecucion
del gasto publico que guarde correspondencia con las disposiciones de austeridad,
disciplina y calidad del gasto publico establecidas en la presente Directiva, informando
los actos administrativos que estarian contraviniendo tales disposiciones y/o planteando
las medidas correctivas que correspondan.

La Direccién General de Administracion y los responsables de los Centros de Costo
realizan el seguimiento de los procesos de adquisicion de los bienes y/o servicios, que
solicitan, para garantizar que sea adquirido y/o contratado al postor que presente el
precio mas econémico, sin descuidar su calidad de los bienes y/o servicios adquiridos;
informando, a su jefe inmediato superior, sino se cumple con dichos requisitos.

La Unidad de Abastecimiento, sera responsable de llevar el control de los gastos por
concepto de servicios basicos, combustible y lubricantes, papeleria, gasto de
mantenimiento de equipos y otros bienes y servicios que son utilizados en la
operatividad de la entidad, informando y recomendando a la Direccion General de
Administracion las acciones de racionalizaciéon que se tienen que implementar para
reducir el gasto por dichos conceptos.

La Unidad de Recursos Humanos es responsable de hacer cumplir las disposiciones en
materia de personal establecidas en la presente Directiva.

VI. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Las disposiciones generales de la presente Directiva tienen como propésito racionalizar
el gasto del Pliego 544 Universidad Nacional José Maria Arguedas, para ejecutar las
metas fisicas programadas en su correspondiente Plan Operativo Institucional, al menor
costo posible, sin que ello signifique afectar la calidad de los servicios que se brinda a
la poblacién, logrando los objetivos institucionales con criterios de eficiencia y calidad
del gasto.

El pliego, debe tomar en cuenta las disposiciones y medidas presupuestales de
austeridad, disciplina y calidad del gasto publico contenidas en la Ley de Presupuesto
vigente y otras disposiciones en materia presupuestal.

Las unidades organicas y/o centros de costos en ningun caso pueden comprometer
gastos que no cuenten con la respectiva certificacion de crédito presupuestario, todo
acto contrario es nulo bajo responsabilidad administrativa.

Todos los gastos que se ejecuten deben corresponder, segln el clasificador de gasto a
conceptos de personal, bienes, servicios y obras, de conformidad a la programacion de
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actividades y acciones de inversion programadas en los Plan Operativo Institucional.

6.5. La ejecucién del gasto de inversion se realiza en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, aprobado con Decreto Legislativo
N° 1252 y demas normas que con dicho fin emita el Ministerio de Economiay Finanzas.

6.6. Todos los gastos deben estar debidamente justificados con sustento técnico, segun
corresponda, los mismos que tienen que estar formalmente validados por el jefe del cual
depende el centro de costo o area usuaria que solicita el personal, bienes, servicios y
obras.

6.7. Cada unidad organica y/o centros de costos debera realizar el control de la ejecucion
de los créditos presupuestales autorizados para el desarrollo de las actividades y
acciones de inversién a su cargo, asumiendo la responsabilidad del uso adecuado de
sus recursos. Asi como es responsable de realizar el registro de seguimiento mensual
de gastos en el Aplicativo CEPLAN.

6.8. El incumplimiento de las disposiciones y medidas de austeridad y racionalidad del gasto
publico contenidas en la normatividad presupuestal vigente y en la presente Directiva
genera responsabilidad administrativa, aplicando las sanciones que correspondan
seguln la gravedad de la omision y de los dafios que la misma genere a la entidad.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Medidas en materia de personal

7.1.1.El Pliego, debe cumplir las medidas de austeridad, disciplina y calidad del gasto
publico relacionadas a gastos en materia de personal, contenidas en la Ley de
Presupuesto vigente y normas complementarias, referidas a los reajustes,
incrementos y/o aprobacion de remuneraciones, bonificaciones, beneficios, dietas,
asignaciones, retribuciones, estimulos, incentivos, compensaciones econémicas y
conceptos de cualquier naturaleza, forma, modalidad, periodicidad y fuente de
financiamiento, asi como las prohibiciones y excepciones previstas para el ingreso
de nuevo personal al sector publico, bajo la modalidad de servicios personales y
nombramiento.

7.1.2. La Unidad de Recursos Humanos del Pliego, se encarga de efectuar, revisar y
llevar el control de la emision de planilla mensual de remuneraciones y/o
pensiones, verificando el nimero de PEAs en situacion de activos, segun el
Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los
Recursos Humanos del Sector Pablico (AIRHSP), segin conceptos remunerativos
y beneficios sociales que tengan el respaldo legal correspondiente, evitando que
se produzcan pagos indebidos a personas inexistentes y/o por conceptos que no
correspondan segun el régimen laboral del personal.

7.1.3.Solo sera posible el ingreso de personal a la entidad mediante concurso publico de
méritos y por suplencia del personal por la causal de cese, renuncia y/o licencia sin
goce de haber, cuyo proceso de convocatoria interna debe ser aprobado por acto
Resolutivo de la mas alta autoridad de la entidad, mecanismo que también se
utilizara para la promocién del personal, siempre que las plazas a ocupar se
encuentren aprobados en el Cuadro para Asignacion de Personal Provisional CAP-
Provisional, en el Presupuesto Analitico de Personal y se encuentren registradas
en el AIRHSP, independientemente del régimen laboral del trabajador.

7.1.4.El acceso a practicas pre profesionales y profesionales se realiza por concurso
publico de méritos, en cumplimiento a la Directiva interna, la convocatoria se
realizara a través del portal institucional de la entidad, el portal de la Autoridad
Nacional del Servicio Civii — SERVIR y el Portal del Estado Peruano, cumpliendo
las demas disposiciones.

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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715No se deben efectuar gastos para compensar las horas exiras,
independientemente del régimen laboral del trabajador, en caso que por necesidad
de servicio se requiera la presencia del trabajador fuera del horario de trabajo, se
implementaran mecanismos compensatorios por horas de descanso.

7.1.6.La Unidad de Recursos Humanos, en coordinacién con los Directivos de las
unidades organicas y/u oficinas implementaran mecanismos de control de
permanencia y rendimiento del personal, cualquiera sea su modalidad de contrato,
implementando acciones internas de personal como la rotacion, encargatura y
modalidades de desplazamiento, para optimizar los recursos humanos disponibles,
identificando y depurando la duplicidad de funciones evitando se contrate nuevo
personal.

7.1.7.La Oficina de Planeamiento y Presupuesto en coordinacion con la Oficina de
Recursos Humanos y la Alta Direccion, establecera topes maximos de variacion de
los niveles remunerativos para el Personal Contratado bajo la modalidad de
Contrato Administrativo de Servicios (CAS) utilizando criterios de equidad,
imparcialidad y racionalidad, sin que ello genere el incremento del gastos corriente
en desmedro en la eficiencia de gasto en otros rubros prioritarios para el logro de
los objetivos institucionales o genere demanda de recursos adicionales al pliego
presupuestal y al tesoro publico.

7.2. Medidas en materia de bienes y servicios
7.2.1.Bienes y servicios en general

a) La contratacién de bienes y servicios se rige por las disposiciones de la Ley
de Presupuesto vigente, del Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto
Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo
N° 344-2018-EF y modificatorias; y demas normativas legales aplicables en
materia de contratacion con recursos publicos.

b) Sélo se contratara consultorias de obras que comprendan el desarrollo de
expedientes técnicos, estudios de pre inversion y estudios definitivos.

c) Los servicios de consultorias que se contraten para los fines de contar con la
autorizacién del Titular, para ser autorizadas deben ser sustentadas por el
area usuaria adjuntando la documentacion que garantice la disponibilidad o
prevision presupuestal respectiva.

d) La contratacién de bienes y servicios menores a 8 UIT se sujeta a la directiva
interna de contrataciones de la entidad, la misma que se debe sustentar
mediante términos de referencia y/o un informe técnico, aprobado
formalmente por el responsable del centro del costo que autoriza el gasto,
documentos en el que se justifique la necesidad, las especificaciones técnicas
y cuyo costo referencial debe sustentarse mediante el cuadro comparativo del
estudio de mercado realizado por el odrgano responsable de las
contrataciones.

e) La Direccion General de Administracién, a través de la Unidad de
Abastecimiento, consolida los requerimientos, a fin de realizar, cuando
corresponda, adquisiciones de bienes y servicios en cantidades agregadas a
un menor costo, evitando el fraccionamiento, reduciendo tramites
administrativos y efectuando un adecuado control interno del abastecimiento
y el consumo.

f) Solo se realizaran eventos ( aniversario institucional, talleres, seminarios y

5
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otros similares) y las contrataciones relacionadas a éstos, tales como
servicios de alimentacion, alquiler de equipos, mobiliario, toldos, estrados,
entre otros, que sean estrictamente necesarios para el cumplimiento de las
actividades programadas en los correspondientes Planes Operativos
Institucionales de la entidad, debidamente sustentados y autorizados por la
maxima autoridad administrativa de la entidad y privilegiando el uso de
auditorios o espacios institucionales.

Dentro de los 07 dias Gtiles de culminado un mes cada area usuaria informara
a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la ejecuciéon presupuestal
mensual, detallando y cuantificando los ahorros obtenidos por la
implementacion de las disposiciones de la presente Directiva.

Se prohibe el uso de papel bond, materiales de oficina en general, impresoras
y fotocopiadoras de la entidad para asuntos de caracter personal o ajenos a
los fines y servicios de competencia de la entidad.

Los requerimientos de materiales y Utiles de oficina deben corresponder a las
necesidades reales de cada drea usuaria en concordancia con las funciones
del cargo y a la cantidad de personal que presta servicios en el area.

Se debe optimizar la utilizacién de materiales y Utiles de oficina, reduciendo
al minimo el uso papel, mediante impresiones y fotocopias a doble cara,
reutilizando las hojas de aquellos documentos que sean modificados para
emplearse como hojas borrador, hojas de envio y otras modalidades de uso,
en cumplimiento de los objetivos y metas previstas por el area usuaria.

Esta prohibido que las areas usuarias almacenen sus materiales y Gtiles de
oficina en cantidades que superen sus requerimientos del mes, en caso se
detecte dicha accion se aplicaran las sanciones que correspondan.

Todo el personal, independientemente de su vinculo laboral o contractual, es
responsable del adecuado y racional uso de los utiles de escritorio (papel,
sobres, folders, tintas, toner, lapiceros, entre otros) que se les asigne para el
cumplimiento de sus funciones, contribuyendo con el ahorro y reciclaje de
Utiles y suministros de oficina.

La Unidad de Abastecimiento a través de almacén, realizara revisiones
periddicas del stock de utiles de oficina en las dreas usuarias, con la finalidad
de realizar ajustes en el cuadro de necesidades y proponer medidas de
racionalizacién en su uso y en el gasto destinado para dichos fines.

La Oficina de Tecnologias de la Informacién, debe programar las
computadoras, impresoras y fotocopiadoras para imprimir a doble cara, en
blanco y negro y en calidad econdmica, asi como considerar esta
caracteristica técnica en los equipos por adquirir.

Se debe implementar los mecanismos de tecnologia digital para la gestion
documentaria reduciendo al minimo el uso de papel y de las impresoras, asi
como evitar en la medida de lo posible el tramite documentario en fisico que
demande un mayor uso de papel.

Solo se autorizaran adquisiciones de equipos de computo que cuenten con
presupuesto asignado en la partida de gasto correspondiente y que cuente
con el informe técnico de la Oficina de Tecnologias de la Informacion, en el
que se justifique la necesidad, se precise las especificaciones técnicas y se
sefiale el destino de los equipos de computo que son repuestos,
adquisiciones que debe incluir |a licencia de software del sistema operativo.
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Queda prohibida la adquisicion de cualquier tipo de bebidas de contenido
alcohdlico con cargo a recursos publicos.

7.2.2.Servicios de consultoria y demas servicios desarrollados por personas
naturales y juridicas.

a)

b)

c)

Para los servicios especializados de consultoria y otros no ligados a Ia
entidad, solo se podran contratar profesionales debidamente acreditados y
con experiencia en la materia del servicio que se requiere, cuyo perfil y
requisitos deben estar precisados en los Términos de Referencia del Servicio,
formalmente aprobado por el Directivo de mayor jerarquia de la unidad
organica del cual depende el area usuaria.

E! area usuaria debe justificar el requerimiento de manera detallada,
fundamentando y demostrando que dicho servicio es de caracter temporal o
eventual, no permanente, que no duplica las funciones establecidas en el
Manual de Clasificador de Cargos, por tanto, no puede ser desarrollado por
el personal de la entidad.

El Directivo de mayor jerarquia de la unidad organica del cual depende el area
usuaria del servicio es responsable de supervisar la ejecucion y avance de
los servicios contratados, verificando su calidad y cumplimiento oportuno,
validando la conformidad del servicio y asume la responsabilidad solidaria
sobre el incumplimiento de los términos del contrato y/o perjuicios
econdmicos que dicho incumplimiento genere a la entidad.

7.2.3.Locacion de servicios realizados por personas naturales relacionadas al rol
de la entidad

a)

b)

c)

Solo procedera la contratacion de personal bajo la modalidad de locacion de
servicios realizados por personas naturales relacionadas al rol de la entidad,
en adelante "Locacion de Servicios”, cuando sea necesario para la realizacion
de las actividades programadas en su correspondiente Plan Operativo
Institucional, se cuente con el presupuesto y los resultados sean medibles,
previa autorizacion de la Direccién General de Administracion de la entidad,
definiendo en el contrato del servicio que el pago de los honorarios solo se
efectuara con la presentacion de la evidencia fisica de los entregables y en
los plazos establecidos.

Las areas usuarias y/o centros de costo que requieran la contratacion de
personal bajo la modalidad de Locacién de Servicios presentan su
requerimiento a la Direccion General de Administracion con la debida
anticipacién (15 dias calendarios) para su conformidad y autorizacion
adjuntando los siguientes documentos:

¢ Informe que sustente y justifique la necesidad del servicio para el
cumplimiento de las actividades. Asi como indique labores de
caracter temporal y se demuestre que no se generan duplicidad de
funciones.

e Términos de Referencia, en el cual deberan precisar las
caracteristicas del servicio, conforme al formato que hace referencia
la directiva interna de contrataciones.

e Adjuntar el reporte POI, donde precise la actividad operativa donde
se afectara la contratacion del servicio.

Confirmado el cumplimiento de los requisitos, la Direccion General de
Administracion previa verificacion de POI y la disponibilidad presupuestal
remitira a la Unidad de Abastecimiento para su estudio y indagacién de
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mercado y posterior solicitud de la Certificacién de Crédito Presupuestal
(CCP).

d) Queda terminantemente prohibida que el personal por locacion de servicio
labore sin la Orden de Servicio en la entidad, bajo responsabilidad del jefe
inmediato de las diferentes unidades organicas, areas usuarias y/o centros
de costo académicas y administrativas.

e) El incumplimiento de los requisitos sefialados en la presente Directiva no
genera ningun compromiso de pago por la entidad. Bajo responsabilidad
administrativa deG los funcionarios, directivos, jefes de oficina, responsables
de areas funcionales, dreas usuarias o centros de costo académicas y
administrativas, que permitan la labor de dicho personal sin haberse emitido
la respectiva Orden de Servicios.

7.2.4.Publicidad, servicio de impresiones, difusion e imagen institucional

a) Solo procede la contratacion de servicio de impresiones, publicaciones,
revistas institucionales, tripticos, dipticos, folletos, gigantografias o similares,
relacionados con campafas de informacion de actividades y acciones de
inversion consideradas en el Plan Operativo Institucional formalmente
aprobado, siempre que cuenten con la conformidad de la Oficina de
Comunicacion e Imagen Institucional, cuenten con su correspondiente
financiamiento y se realicen cumpliendo las disposiciones y restricciones
dispuestas en la Ley N° 28874, Ley que Regula la Publicidad Estatal.

b) Toda difusién de informacion relativa a las actividades que ejecuta la entidad
se efect(a obligatoriamente a través del portal web institucional.

c) Los circulares informativos internos deben utilizar como medio de difusion el
correo electrénico u otros canales de comunicacién interna, sin implicar
gastos con cargo al presupuesto institucional.

d) Esta prohibido la impresién y fotocopiado a color de todo tipo de documentos,
exceptuando de esta restriccion a la Alta Direccion del pliego y la Oficina de
Comunicacion e Imagen Institucional. La Direccién General de Administracion
puede exceptuar de esta disposicién en documentos que por la naturaleza de
la comunicacion asi lo requieran, aplicando criterios de racionalidad en el uso
de los materiales y equipos, y siempre que su emisién se encuentra bajo la
competencia del area usuaria solicitante.

e) En los casos que se requieran copias para la continuidad del tramite de un
expediente o a efectos de su conservacién, deben ser escaneados y
archivados digitalmente.

f) Esta prohibido la contratacion de impresiones publicitarias o la adquisicion y/o
confeccion de polos, gorros, casacas, maletines, chalecos, lapiceros,
pancartas, paneles, letreros, agendas y todo articulo de indole publicitario,
salvo en los casos que resulten estrictamente necesarios, debidamente
justificada por el area usuaria y que cuenten con la autorizacion de la mas
alta autoridad administrativa de la entidad y con el visto bueno de la Oficina
de Comunicacion e Imagen Institucional.

g) Se debe procurar que los requerimientos para la confeccion de sellos,
numeradores, letreros u otros materiales de autorizacion e identificacion, se
cifian a lo minimo e indispensable, reutilizando su uso, evitando gastos
innecesarios a la entidad.
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7.2.5.Servicios basicos

a)

b)

d)

f)

9)

La Direccion General de Administracion a través de la Unidad de Servicios
Generales, realizara un monitorec permanente sobre el buen funcionamiento
de las redes de abastecimiento de agua potable y los servicios higiénicos para
evitar fugas y optimizar su uso.

El personal, independientemente de su vinculo laboral o contractual, debe
optimizar el uso de los equipos electronicos y eléctricos que se les asigne
para el cumplimiento de sus funciones o actividades, apagandolo durante el
horario de refrigerio; y/o desconectando los equipos electrénicos cuyo uso no
es permanente y necesario.

Queda restringido el uso de artefactos que funcionen con resistencias
eléctricas tales como hervidores, sangucheras, tostadoras, cafeteras,
dispensadores etc., en zonas no acondicionadas para dicho fin.

Al término de su jornada laboral, el personal esta obligado en apagar las
luminarias, ventiladores, equipos de aire acondicionado, computadoras,
fotocopiadoras y cualquier otro equipo que consume energia eléctrica;
quedando bajo responsabilidad del tltimo trabajador que se retira de la oficina
verificar el cumplimiento de la presente disposicion respecto del area o
ambiente donde presta servicios. Lo cual sera verificado por el personal de
seguridad e informar a la Direccién General de Administracion en caso se
constate su incumplimiento.

La Oficina Tecnologias de la Informacién en coordinacién con la Unidad de
Abastecimiento, evaluara periodicamente los equipos informaticos,
electronicos y eléctricos, para proponer el reemplazo de aquellos obsoletos e
ineficientes, considerando en las caracteristicas técnicas de los equipos de
reemplazo aspectos que promuevan la sostenibilidad ambiental, asi como la
eficiencia y el ahorro de consumo energético, de conformidad a la guia de
eficiencia energética.

El personal esta en la obligacion de comunicar al area de servicios, sobre
cualquier fuga de agua que se presente en los servicios higiénicos y
desperfectos en los equipos de iluminacién, en las instalaciones eléctricas y
equipos electronicos y eléctricos.

El uso de telefonia fija y sus anexos, debe ser utilizadas de forma adecuada
de acuerdo a las necesidades.

7.2.6.Pasajes de viajes y viaticos por Comisién de Servicios

a)

b)

Los viaticos o cualquier otra asignacion de naturaleza similar que se otorgue
a los servidores, incluido el personal contratado por Contrato Administrativo
de Servicios, por la realizacion de una comisién de servicios dentro del pais
y de la region estard sujeta a la escala establecida para la entidad, de
conformidad a lo establecido por la normatividad vigente sobre la materia,
siempre que la comision tenga una duracion superior a las 24 horas, en caso
contrario los viaticos se otorgaran de manera proporcional a las horas de la
comisiodn, segun la directiva interna de viaticos.

Los servidores publicos que percibieron una asignacién por concepto de
viaticos, transporte y movilidad local por la realizacién de una comision de
servicios tienen que presentar su rendicion de gastos en un plazo maximo de
10 dias siguientes a su retorno, mediante un informe de las acciones
realizadas durante la comision y con los gastos sustentados mediante
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comprobantes de pagos en original.

Solo se reconoceran los gastos de transporte realizado en empresas formales
de transporte publico y en el caso que por la naturaleza y la oportunidad del
servicio el comisionado requiera, para su desplazamiento, el uso de taxis u
otro medio de movilidad no regular lo debera justificar y fundamentar
mediante un informe detallando las razones del uso.

Los pasajes aéreos para comisiones de servicio en el interior y/o al exterior
solo se realizaran en servicios de clase econémica y se atenderan cuando
sean estrictamente necesario, debidamente justificada y sustentada por el
area usuaria, siempre que tengan como propésito la consecucion de las
metas y objetivos institucionales y estén formalmente autorizadas por la mas
alta autoridad administrativa de la entidad, de conformidad a la normatividad
vigente sobre la materia.

No se otorgara suma de dinero alguna con cargo al Presupuesto Institucional
en beneficio del personal por concepto de viaticos por comision de servicios,
capacitacion, instruccion o similares, cuando estos sean cubiertos en su
integridad por otra entidad publica o privada, nacional o internacional.

7.2.7.Uso de vehiculos y de combustible

a)

c)

d)

Los vehiculos de la entidad sélo pueden ser usados para uso oficial,
comisiones de servicio en cumplimiento de sus funciones, con la respectiva
autorizacion del funcionario o directivo que corresponda y solo seran
conducidos por personal autorizado de la Entidad. Quedando
terminantemente prohibido el uso de las unidades para uso particular o para
otros fines que no sea el institucional, bajo responsabilidad del conductor, el
usuario y del Directivo de la unidad organica a la cual esta asignado el
vehiculo.

Solo se autorizara el uso de combustible para aquellos vehiculos autorizados
y los que se utilicen en comisiones de servicio o actividades académicas de
la entidad.

El conductor de cada vehiculo, bajo la supervision de la Direccién General de
Administracién y la Unidad de Servicios Generales, llevara un cuaderno de
control (bitacora) del recorrido del vehiculo, consumo de combustible, control
de mantenimiento y kilometraje diario de uso, nimero de galones de
combustible utilizados por cada jornada, entre otros aspectos sobre la

operatividad y uso de la unidad mévil.

La Direccion General de Administracién a través de la Unidad de Servicios
Generales, debe cautelar que los vehiculos pernocten en la entidad,
asimismo realizara el adecuado mantenimiento de cada uno de los vehiculos,
con el objeto que se encuentren operativos y garanticen un buen rendimiento,
generando el correspondiente ahorro de combustible, asimismo,
mensualmente evaluara la correspondencia entre el recorrido mensual de los
vehiculos y el combustible utilizado, proponiendo las medidas correctivas
para racionalizar su uso.

7.2.8. Uso de fondos para pagos en efectivo (caja chica)

a)

Los fondos para pagos en efectivo (caja chica) solo sera utilizado cuando se
requiere efectuar gastos menudos que demanden su cancelacion inmediata
o los que por las caracteristicas y oportunidad en la que se requiere el bien
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y/o servicio o su finalidad no fueron programados para su adquisicion
mediante otra modalidad.

b) Queda prohibida la adquisicion de bienes de capital a través de los fondos de
Caja Chica.

c) No se tramitaran reembolsos sobre gastos de bienes y prestacion de servicios
que hayan sido efectuados por los érganos que incumpla lo sehalado en la
Directiva de uso de fondos para pagos en efectivo (caja chica), emitido por la
entidad.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Las disposiciones de austeridad al constituir un conjunto de medidas a la
racionalizaciéon del gasto, asi como para el manejo adecuado y eficiente de los recursos no
se encuentran restringidas a las dispuestas en la presente directiva, por lo que los
funcionarios y servidores, deben tener en cuenta las disposiciones contenidas en la Ley de
Presupuesto del Sector Publico, las medidas de austeridad y aquellas contenidas en la
normativa vigente

SEGUNDA: Las consultas respecto a la aplicacion de la presente Directiva son absueltas por
la Direccion General de Administracion del Pliego y las situaciones no contempladas en la
presente Directiva son resueltas de conformidad con la normativa de caracter general vigente.

TERCERA: La presente Directiva rige desde el siguiente dia de su aprobacion y es publicada
en el Portal Institucional de la Universidad Nacional José Maria Arguedas.

CUARTA: La entidad tiene un plazo de 15 dias calendario de aprobado la presente Directiva
para adecuar sus actos administrativos, referidas a las medidas de austeridad, racionalidad y
disciplina en la ejecucion del gasto publico.

QUINTA: Los casos y las excepciones no previstas en la presente Directiva seran aprobadas
por la Direccién General de Administracion, mediante sustentacion del area usuaria, unidad
organica y/o centro de costo solicitante, con la opinién previa de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, seguin corresponda.

11

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO



