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UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS

RESOLUCION N° 008-2023-CO-UNAJMA
RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Andahuaylas, 16 de enero de 2023
-1-

VISTOS: La Carta N° 0199-2022-CEID-UNAJMA, de fecha 16 de diciembre de 2022; la Carta N°
332-2022-DPBS/VPI-UNAJMA-D, de fecha 19 de diciembre de 2022; la Carta N° 229-2022-VPI-UNAJMA,
de fecha 20 de diciembre de 2022; el Informe N° 004-2023-ER-UPPM-OPP-UNAJMA, de fecha 10 de enero
de 2023; el Informe N° 029-2023-OPP-UNAJMA, de fecha 10 de enero de 2023; la Carta N° 006-2023-VPI-
UNAJMA, de fecha 11 de enero de 2023; la Opinion Legal N° 004-2023-UNAJMA-OAJ/Imm, de fecha 11 de
enero de 2023; el Oficio N° 003-2022-VPI-UNAJMA, de fecha 11 de enero de 2023; el Acuerdo N° 05-2023-
CO-UNAJMA, de fecha 13 de enero de 2023, de la Segunda Sesion Ordinaria de la Comision Organizadora
de la UNAJMA; y;

CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 28372 del 29 de octubre de 2004, se crea la Universidad Nacional José Maria
Arguedas con sede en la Provincia de Andahuaylas, Regién Apurimac; y por Resolucién N° 035-2017-
SUNEDU/CD del 02 de octubre de 2017, el Consejo Directivo de la SUNEDU, otorga
la Licencia Institucional a la Universidad Nacional José Maria Arguedas;

Que, la Ley Universitaria Ley N° 30220 en su Articulo 8°, respecto a la autonomia universitaria,
establece que “El estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades
se gjerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable.
Esta autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo, De gobierno, Académico,

"% Administrativo y Econémico”

Que, seglin Ley N° 30220 en su articulo 29°, establece “Aprobada la Ley de creacion de una
Universidad Publica, el Ministerio de Educacion, constituye una comision organizadora por tres (03)
académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos para ser Rector y como minimo un
(01) miembro en la especialidad que ofrece la Universidad. Esta comision tiene a su cargo la aprobacion del
estatuto, reglamentos y documentos de gestién académica y administrativa de la Universidad formulados en
el instrumento de planeamiento, asi como su conduccién y direccion hasta que constituyan los Organos de
Gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan’,

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, de fecha 27 de julio de 2021, se
aprueba el Documento Normativo denominado “Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de
las comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion”; en el punto
V. Disposiciones Generales, numeral 5.2. Comision Organizadora, define lo siguiente: “Es un 6rgano de
gestion constituido y designado por el Ministerio de Educacion, el mismo que esta integrado por tres
académicos de reconocido prestigio a dedicacion exclusiva. Tiene a su cargo la aprobacion del estatuto,
reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los
instrumentos de planeamiento; asi como, la conduccion y direccion de la universidad hasta la constitucion
de los 6rganos de gobierno™;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 085-2022-MINEDU, de fecha 07 de julio de 2022, se
resuelve: RECONFORMAR la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional José Maria Arguedas,
integrada por: Dr. Ruggerths Neil De la Cruz Marcos, en el cargo de Presidente; Dr. Manuel Ernesto Paz
Ldpez, en el cargo de Vicepresidente Académico; y la Dra. Zaida Olinda Pumacayo Sanchez, en el cargo de
Vicepresidenta de Investigacion;

Que, mediante Carta N° 0199-2022-CEID-UNAJMA, de fecha 16 de diciembre de 2022, el Mg.
Orlando Olivares Rivera, en su condicién de Director del Centro de Idiomas, remite al Director de Produccién
de Bienes y Servicios, Mg. Odilon Correa Cuba, el plan de funcionamiento y reglamento interno del Centro
de Idiomas de la UNAJMA para el afio 2023;

Que, mediante Carta N° 332-2022-DPBS/VPI-UNAJMA-D, de fecha 19 de diciembre de 2022, el
Mgtr. Odilén Correa Cuba, en su condicion de Director de Bienes y Servicios, remite a la Vicepresidenta de
Investigacion de la UNAJMA, Dra. Zaida Olinda Pumacayo Sanchez, el plan de trabajo y reglamento de
Centro de Idiomas;

Que, mediante Carta N° 229-2022-VPI-UNAJMA, de fecha 20 de diciembre de 2022, la Dra. Zaida
Olinda Pumacayo Sanchez, Vicepresidenta de Investigacion de la Comisién Organizadora de la UNAJMA,
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remite al Director General de Administracion, CPC. Esteni Juvenal Leiva Zapata, el Reglamento y Plan de
Funcionamiento del Centro de Idiomas, para su evaluacién y evaluacion correspondiente;

Que, mediante Informe N° 004-2023-ER-UPPM-OPP-UNAJMA, de fecha 10 de enero de 2023, la
CPC. Hayde Cansaya Flores, en su condicién de Especialista Administrativo de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién, informa al Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Lic. Adm. Elvis
Cuicapusa Ccanto, respecto al Reglamento General del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional José
Maria Arguedas, indicando que, dicho reglamento se encuentra conforme a la normativa;

Que, mediante Informe N° 029-2023-OPP-UNAJMA, de fecha 10 de enero de 2023, el Lic. Adm.
Elvis Cuicapusa Ccanto, Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto informa a la Vicepresidenta de
Investigacion de la Comision Organizadora de la UNAJMA, Dra. Zaida Olinda Pumacayo Séanchez, respecto
al Reglamento General del Centro de Idiomas de la UNAJMA, consignando en la CONCLUSION del referido
informe, lo siguiente:

“CONCLUSION:

4.1 Por lo expuesto, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite la opinién Técnica del Reglamento

General del Centro de Idiomas y el Plan de Funcionamiento del Centro de Idiomas 2023, para su evaluacion,

toma de decisién en el marco de normas internas y externas.

4.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, recomienda de acuerdo al Sistema de Control Interno, todos

los funcionarios estan en obligacién de revisar y observar; en concordancia a la Directiva N° 006-2019-

CG/INTEG, estas acciones son con la finalidad de no transgredir las normas internas y externas vigentes.

4.3 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite la documentacion para su conocimiento, toma de

decision y autorizacion segn sea el caso respectivo, para ello se adjunta 43 folios originales respectivas.”;

Que, en la Carta N° 006-2023-VPI-UNAJMA, de fecha 11 de enero de 2023, la Dra. Zaida Olinda
Pumacayo Sanchez, Vicepresidenta de Investigacion de la Comisién Organizadora de la UNAJMA, solicita
al Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, Abog. Lorenzo Mariluz Martinez, emita opinion legal respecto al
Reglamento del Centro de Idiomas;

Que, mediante Opinidn Legal N° 004-2023-UNAJMA-OAJ/Imm, de fecha 11 de enero de 2023,
dirigido a la Vicepresidenta de Investigacion de la Comision Organizadora de la UNAJMA, Dra. Zaida Olinda
Pumacayo Sanchez, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, Abog. Lorenzo Mariluz Martinez, OPINA lo
siguiente: “Que, se APRUEBE el “REGLAMENTO DEL CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL JOSE MARIA ARGUEDAS”; en sesion de Comisién Organizadora y posterior acto resolutivo.”:

Que, mediante Oficio N° 003-2022-VPI-UNAJMA, de fecha 11 de enero de 2023, la Dra. Zaida
Olinda Pumacayo Sanchez, Vicepresidenta de Investigacién, solicita al Presidente de la Comisién
Organizadora de la UNAJMA, Dr. Ruggerths Neil De la Cruz Marcos, la aprobacién con acto resolutivo del
“‘Reglamento General del Centro de Idiomas” de la Universidad Nacional José Maria Arguedas;

Que, por Acuerdo N° 05-2023-CO-UNAJMA, de fecha 13 de enero de 2023 de la Segunda Sesion
Ordinaria, la Comision Organizadora de la UNAJMA por UNANIMIDAD APROBO con eficacia anticipada al
03 de enero de 2023, el Reglamento General del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional José Maria
Arguedas;

Por estos considerandos y en uso de las atribuciones, facultades y Autonomia Universitaria que le
confiere el articulo 18° de la Constitucion Politica del Estado, la Ley Universitaria N° 30220, Ley N° 28372
que crea la Universidad Nacional José Maria Arguedas y la Resolucién N° 035-2017-SUNEDU/CD que
otorga la Licencia Institucional a la Universidad;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR con eficacia anticipada al 03 de enero de 2023, el Reglamento
General del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, que consta de 100 Articulos,
02 Disposicién Finales y Transitorias, que en Veinte (20) folios forman parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Vicepresidencia de Investigacion, Direccion de
Produccion de Bienes y Servicios, Centro de Idiomas, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Direccion
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General de Administracion de la Universidad Nacional José Maria Arguedas, adoptar las acciones
correspondientes para el cumplimiento de la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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e/ Dr. Ruéterths Neil-Begd Cruz Marcos
Ly~ 57 PRESIDENTE DF LA COMISION ORGANIZADORA
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Art. 1°. La Universidad Nacional José Maria Arguedas a través de la Vicepresidencia de% cereoencn &
Investigacion, la Direccion de Produccion de Bienes y Servicios y el Centro d&g,,, .o 7
Idiomas tiene por objeto establecer procedimientos académicos y administrativos = o

desarrollando la ensefianza presencial y/o virtual. Tomando en cuenta, que aun@O‘*ﬁL—J—%i@\
continuamos en el post COVID. Los servicios que brinda el Centro de Idiomas de lag/ /> A
3 [TCENTRL

UNAJMA, estan dirigidos a los alumnos regulares, personal docente ﬁr%
administrativo de UNAJMA. Asi como a alumnos de la educacién basica regular, %
educacion superior, maestritas, doctorandos, servidores del sector publico- privado e
y publico en general.

o

Art. 2°. Objetivos del Centro de Idiomas

a) Brindar servicios de ensefianza y aprendizaje de lenguas extranjeras y de la
lengua quechua a la poblacién en general.

b) Desarrollar el proceso de ensefianza y aprendizaje de los estudiantes de forma
presencial y/o virtual de los diferentes idiomas.

c) Desarrollar habilidades y destrezas en los estudiantes para el uso fluido del
idioma quechua y los idiomas extranjeros que son mas utilizados en el mundo.

d) Profundizar la competencia linglistica y comunicacion en los idiomas, segun el
nivel de la misma.

e) Incentivar en los alumnos una actitud positiva que permita conocer, valorar,
apreciar nuevas culturas, fortaleciendo nuestra identidad cultural.

f) Generar la sostenibilidad del servicio en la ensefianza de idiomas extranjeros-
nativos, acordes con las necesidades pedagogicas actuales.

g) Consolidar el desarrollo integral de la persona, a través del dominio y
conocimiento de idiomas.

h) Otorgar la certificacion de un idioma extranjero o nativo como requisito para la
obtencion del grado de bachiller en cumplimiento a la ley universitaria 30220.

Art. 3°.Constituyen base legal del siguiente reglamento
a) Resolucion N° 0124-2009-CO-UNAJMA, creacion del Centro de Idiomas de fecha
b) Ley de creacion de la Universidad Nacional José Maria Arguedas N° 28372.
c) Estatuto de la UNAJMA aprobado con Resolucién N° 0178-2021-CO-UNAJMA.
d) La Constitucion Politica del Peru.
¢) Ley Universitaria N°30220.
f) Decreto legislativo N° 1465.

CAPITULOII
DE LA FINALIDAD Y ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4°.La finalidad del Centro de Idiomas (CEID) de la Universidad Nacional José Maria
Arguedas (UNAJMA) es la de contribuir al desarrollo integral de la persona humana
mediante los procesos de ensefianza y aprendizaje, la capacitacion y la practica de
idiomas extranjeros y lenguas nativas.

Art. 5°.El CEID, reconoce como instancias superiores al Gobierno Universitario en sus
diferentes niveles.
- Presidente de la Comisién Organizadora
- Vicepresidente Académico
- Vicepresidente de Investigacion

Art. 6°.La estructura del organigrama del CEID es la siguiente:
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VICEPRESIDENCIA DE
INVESTIGACION

DIRECCION DE
PRODUCCION DE BIENES Y
SERVICIOS

DIRECTOR DEL
CENTRO DE IDIOMAS

PERSONAL
DOCENTES ADMINISTRATIVO

USUARIOS Y
ESTUDIANTES

Art. 7°.Son funciones del director(a) del CEID:
v Es responsable de la planificacién, organizacion, direccién, integracion,
evaluacién y control del normal funcionamiento académico, economico y
administrativo del CEID.

v Elaborar y proponer el reglamento y plan de funcionamiento del CEID.

v Ejecutar con eficiencia y transparencia las partidas del presupuesto autorizado.

v Vigilar el cumplimiento de los instrumentos de gestién del CEID.

v Dirigir y ejecutar las actividades de promocién y difusion del Centro de Idiomas.

v Coordinar las actividades Administrativas y Académicas.

v Proponer los planes y métodos de estudio.

v Ejercer el control sobre el desarrollo académico y aplicar las medidas correctivas
sugeridas de acuerdo al caso.

v Promover el desarrollo de tecnologias educativas y de materiales educativos.

v Asistir en todos aquellos actos administrativos y académicos, sociales,
culturales y deportivos que asi lo requieran.

v Atender a las personas que soliciten para tratar asuntos de competencia del
Centro de Idiomas.

v Dirigir, coordinar, ejecutar, supervisar y evaluar el plan de funcionamiento del
CEID.

v Gestionar la implementacion de equipos, mobiliario y materiales de enseianza
y otros que requiera el CEID.

v Promover y desarrollar convenios interinstitucionales con instituciones publicas
y privadas.

v Convocar y presidir las reuniones de profesores.

v Propone la nomina de profesores y distribucion de la carga academica.

v Refrendar certificados y/o constancias de acreditacion.

v Trabajar y permanecer en el CEID segln se requiera.

v Ofras que se le asigne su jefe inmediato superior.
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Apoyar en dirigir las actividades académicas, administrativas, economlcaStW’ 3!
financiera del CEID. \¢ e 7
% q

Apoyar a realizar el plan de funcionamiento y reglamento al director del CEID. \dahuw‘ /
Elaborar y presentar al director del CEID el informe de la memoria y balance
anual del CEID. AT
/\Q -._f\/j/ N

Prever la necesidad de personal docente. fv/— A
Llevar el control de la ejecucion del presupuesto, inventario de bienes, utiles deg i T3, O 1N

cl

escritorio y mobiliario del CEID. ),,. €
Elaborar los informes, cartas, memorandum, etc. de las actividades ”?m L@ & :
administrativas. =
Monitorear el cumplimiento del cronograma de pagos de los estudiantes.

Atender personal docente, administrativo y alumnos.

Intercambiar actividades pendientes con el director.

Organizar la aplicacién de los exdmenes de suficiencia y ubicacion.

Organizar capacitaciones, seminarios y cursos diversos para la plana docente.
Llevar un control estricto de las calificaciones de cada estudiante.

Organizar los cursos que vayan a impartirse, definiendo los horarios.

Brindar soporte tecnolégico y de plataformas interactivas a los docentes del CEID
durante el desarrollo del curso.

Atender llamadas, correos y mensajes de WhatsApp de aspectos académicos
propios del CEID.

Verificar y controlar el uso del equipo de computo de laboratorios.

Realizar los tramites pertinentes para el normal funcionamiento del CEID.

Organizar y conducir las celebraciones, reuniones oficiales y eventos
interinstitucionales.

Supervisar la asistencia, permanencia y cumplimiento de las labores asignadas

al personal docente y administrativo.

Supervisar el registro y control de pagos mensuales de los alumnos por idiomas,
grupos, modalidades en forma mensual.

Apoyar en preinscripciones e inscripciones.

Responsabilizarse del cuidado y uso de la documentacion institucional.

Realizar la difusién y publicidad de los idiomas que ofrece el CEID.

Mantener actualizado el POI del CEID.

Atender los problemas de plataforma de los docentes.

Art. 9°.Son funciones de secretaria o equivalente.

v
v

v

<

NN SN

Brindar atencion a los estudiantes, docentes y publico en general.

Atender la solicitud de informacion por parte de los estudiantes, docentes y
publico en general.

Realizar las preinscripciones e inscripciones de todos los cursos que ofrece el
Centro de Idiomas.

Responder consultas telefénicas, correos y mensajes de WhatsApp
correspondientes a la parte académica y administrativa del CEID.

Registrar matriculas de los estudiantes para el inicio de cada médulo.
Organizar y manejar el archivo del CEID.

Organizar y controlar los expedientes de los estudiantes.

Organizar la informacion de los maestros y estudiantes para tener un mejor
control.

Elaborar los informes, cartas, memorandum, etc. de las actividades académicas.
Mantener actualizada la agenda del director.

Mantener en orden y actualizado los archivos del CEID.

Dar la bienvenida a los estudiantes que daran inicio en los idiomas que
corresponda.

Participar en la elaboracion de horario de clases y de examenes.
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v' Dar seguimiento al cumplimiento de labores académicas de docentes del CEI‘? ”{% Fa

v Dar seguimiento a la asistencia a clases de la planta docente. > ,4-——~— E)f

v' Realizar el cronograma de pagos de los grupos del CEID. i

v Crear y mantener actualizado la carpeta del estudiante.

v Actualizar base de datos de los usuarios inscritos.

v Responsabilizarse del cuidado y uso de la documentacién institucional. / Qmuosg 4;

v Elaborar y entregar los certificados y constancias que otorga el CEID. 7N %; \

v Apoyar a la organizacion y ejecucién de las celebraciones, reuniones oficiales y§(—c§ﬁ;§1§e"@‘|‘
eventos interinstitucionales. “i‘j\jg

v' Realizar la difusién y publicidad de los idiomas que ofrece el CEID. "&jﬁ.,—.‘wmﬁb’

v Atender los problemas de plataforma de los estudiantes. R

Art. 10°. El Personal Administrativo del CEID, seran seleccionados en funcion a la
necesidad de servicio requerida para el funcionamiento, estaré conformada por:

a) Un profesional administrativo, que depende del director del CEID.
b) Una secretaria o su equivalente, que depende del director del CEID.

_CAPITULOIN
DEL REGIMEN ACADEMICO

Art. 11°.Los servicios de ensefianza que ofrece el CEID-UNAJMA, son:
a) La ensefianza de lenguas extranjeras y nativas con caracter formativa e
instrumental.
b) Cursos regulares en los diferentes idiomas.

Art. 12°,.La duracién de estudios para los idiomas, seran sujetos a las caracteristicas de
las lenguas extranjeras y nativas conforme el plan anual vigente del CEID.

Idioma Nivel Duracién

Inglés Basico 6 meses
Chino Mandarin Intermedio 8 meses
Avanzado 12 meses

Portugués Basico 3 meses
Italiano Intermedio 3 meses
Avanzado 3 meses

Quechua Basico 3 meses
Intermedio 3 meses

Avanzado 2 meses

Francés Basico 6 meses
Intermedio 6 meses

L Avanzado 6 meses

Art. 13°.El Centro de Idiomas ofrece la ensefianza de los idiomas Inglés, Portugués,
Italiano, Francés, Chino Mandarin y Quechua en sus diferentes niveles (basico,
intermedio y avanzado).

Art. 14°.El CEID ofrece los servicios de ensefianza de idiomas en la modalidad presencial
y virtual.

Art. 15°.El Centro de Idiomas publica mensualmente con quince dias de anticipacion los
horarios de cada grupo de los idiomas que se desarrollaran en atencion a la
demanda de los estudiantes.
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Art. 16°.El estudio de idiomas, en el ciclo regular, tendré una duracion de 120 mlnutos‘ni&y&w’*
diarios, 5 veces por semana y por 20 sesiones de clases (4 semanas). \\¢ »emo.cENC.A
M -4
ﬂ n /
Art. 17°.En los grupos de trabajo de los idiomas extranjeros tendran un minimo de 15 Gl
estudiantes y maximo 35 estudiantes por aula, y en los idiomas nativos minimo 13 P M\m
estudiantes y maximo 35 estudiantes por aula. /é 2 ,‘\
-' e

|CENTF |

i
Art. 18°.De no completar el nimero minimo de participantes, el Centro de Idiomas reserva “6\— Blins Jé}
el derecho de postergar o cancelar el inicio del curso. K>

Art. 19°.El estudiante tiene derecho a elegir el horario que le convenga de acuerdo a los
horarios ofrecidos por el CEID.

Art. 20°.Las personas que hayan estudiado idiomas nativos y extranjeros en otras
instituciones o tengan conocimiento en dicho idioma, y deseen continuar con sus
estudios en el CEID-UNAJMA, rendirdn un examen de ubicacién para poder
asignarles al ciclo académico correspondiente.

Art. 21°.El examen de reubicacion y ubicacién tiene el propésito de determinar el nivel de
aprendizaje de un idioma extranjero o nativo adquirido por el estudiante y poderlo
ubicar en el médulo de estudios que le corresponde para que pueda continuar
estudiando.

Art. 22°.La nota minima para aprobar el examen de ubicacién es 14 puntos para todos los
idiomas.

Art. 23°.Los materiales educativos y los contenidos de las evaluaciones son propiedad
exclusiva del CEID.

Art. 24°.El CEID-UNAJMA otorgara certificado de estudios por los ciclos cursados en cada
nivel: basico, intermedio o avanzado, segin corresponda y a solicitud del
estudiante.

Art. 25°. Se someten a examen de suficiencia los estudiantes que tienen conocimiento o
certificado en los idiomas que ofrece el CEID, previa solicitud con minimo de 5
participantes.

Art. 26°.El CEID-UNAJMA podra organizar cursos especificos, dirigidos a instituciones
publicas o privadas que soliciten y otros que seran disefiados y desarrollados
mediante convenios interinstitucionales.

Art. 27°.Por convenios interinstitucionales con el CEID, las instituciones publicas o
privadas tendran descuento preferencial para los estudiantes el cual estara
estipulado en plan.

Art. 28°.La conduccion de cada nivel esta a cargo de un docente designado por el director

del CEID y se da de manera virtual o de manera presencial.

CAPITULO IV
DE LOS DOCENTES

Art. 29°. Para ser docente del CEID-UNAJMA.
Para ser docente en el idioma Inglés, Portugués, Italiano, Francés y Quechua del
CEID-UNAJMA, debe tener experiencia documentada y dominio del idioma, para
cuyo efecto se invitara a los docentes que cumplan con los requisitos. Asi mismo,
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podran ser invitados para el CEID los docentes contratados y nombrados que n| § ;":~ 25
tengan incompatibilidad horaria y personal administrativo de acuerdo a Ié?, A e i,:
normatividad vigente de la UNAJMA. G/
Debe reunir los siguientes requisitos: “Duotis

a) Titulo universitario y/o estudios superiores en Institutos y centros de idiomas
de reconocida trayectoria nacional e internacional en el |d|oma,’\3\\ﬁ,'-£§‘¢\, :

correspondiente. s/ /) NN
b) Experiencia profesional en el idioma correspondiente (minimo 2 afios). | CE,'gT 0 DE E,
c) Experiencia profesional en el dictado de clases presenciales y virtuales. ‘9\\ /é@/ '
d) Manejo de las redes sociales y estrategias de uso frecuente en el aprendizaje \”fw-mm‘* =/

combinado y en linea.

e) Manejo de plataformas interactivas que compone los libros, segun la
especialidad del docente.

f) Capacitacién y actualizacion en el idioma respectivo.

g) Certificado Toffel u otro equivalente (solo en caso de ensefiar uno de los
idiomas extranjeros).

h) Para postular a la docencia en el CEID-UNAJMA debe presentar los
siguientes documentos:
- Solicitud dirigida al presidente de la Comision Organizadora de la UNAJMA,

indicando el idioma que desea dictar.

- Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
- Registro Nacional de Proveedores (RNP), si corresponde.
- RUC activo.
- Curriculo vitae documentado.

Art. 30°. De la asignacién de carga académica, se les asignara una carga académica por
semana hasta 12 horas como maximo, en casos excepcionales hasta 18 horas.

Art. 31°.De la asistencia a clase.

a) El profesor debera asistir y/o conectarse a la plataforma virtual en forma puntual
los dias efectivos que dura el médulo.

b) La tardanza en el ingreso a hora de clase, esta sujeto a descuento proporcional
previa acumulacion de tiempo durante del mes.

c) El profesor que no asista o no se conecte a la plataforma virtual para el dictado
de clases sin previa autorizacién o comunicacion, sera sujeto a la observacion
por la direccion y el descuento por la hora no trabajada.

d) El docente que se va ausentar por razones de salud y/o personales, debera
comunicar con 24 horas de anticipacion a la direcciéon del CEID, para designar
un docente reemplazante.

e) Eldocente que ingrese al aula en estado de embriagues o bajo la influencia de
sustancias estupefacientes se le rescindira el contrato de manera automatica.

f) El docente reemplazante percibira la hora dictada del profesor reemplazado.

Art. 32°.De los materiales de ensefianza.

v Al inicio de cada médulo, el profesor recibird el material de ensefianza
respectivo (material bibliografico, materiales de ensefianza, etc.).

v Al inicio del modulo el docente entregara a la coordinaciéon académica el silabo
de la asignatura, a fin de evaluar el avance académico.

v Al término de cada médulo, el profesor debera devolver el material bibliografico
recibido en las mismas condiciones en que se le entrego.

v El profesor del CEID seré responsable de los materiales de ensefianza y/o
equipos que se encuentren en el salén y/o laboratorio durante su hora lectiva,
debiendo informar oportunamente sobre cualquier irregularidad, para el caso
de dictado presencial.
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Art. 33°.Del dictado de sesiones. Eﬂé‘ S
v El docente debe implementar la educacion presencial y/o virtual, consnderandoaﬁi;iﬁ?-_%mA 7
las herramientas, recursos y conectividad con los que debe contar el aula virtual =3 ""ahu“‘?ﬁf"’
o fisico.
v Las actividades que realiza el docente en la modalidad virtual es conferencias . Q“mosw
en linea (tiempo real), donde el docente y el estudiante deben coincidir en el ‘?“’ 2k T A
tiempo; considerando que, la principal ventaja de esta modalidad radica en que |’ csnic;_m OF i
el docente y los estudiantes interactian en tiempo real, pudiendo Iosu’,;\— ; §
estudiantes realizar preguntas y el docente absolverias. Q‘@Wmﬁa
v Cumplir el rol de mediador aplicando estrategias metodolégicas dinamicas, que ™
aseguren la construccion de conocimientos colaborativos, el respeto a las
opiniones diversas, para mantener la calidad de los aprendizajes.
v Utilizar diversas herramientas tecnolégicas para la creacion de recursos
multimedia que sirvan de soporte a los procesos pedagogicos de ensefianza y
aprendizaje presencial y/o virtual.
v El Profesor debera procurar una buena imagen en todo aspecto (vestimenta,
higiene personal, etc.) a fin de cuidar su imagen.
v Los Profesores estan obligados a preparar sus sesiones, planes o disefios de

aprendizaje y calendarizar el contenido de su ciclo con anticipacion de acuerdo
a los dias de clases efectivos.

Art. 34°.De las funciones del docente.

v

DR NN

\

AN

Al término de la clase, el docente debera supervisar el retiro de los alumnos y
reportar cualquier irregularidad, asi mismo, debera borrar la pizarra, apagar
todos los equipos antes de retirarse solo en caso de dictado presencial.

El Profesor no permitira el ingreso de ninguna persona no registrada en la lista
sin autorizacion de la oficina de secretaria.

Las clases seran dictadas en los idiomas respectivos: Quechua, Inglés,
Portugués, ltaliano, Chino Mandarin y Francés.

El Profesor debera controlar la asistencia en forma diaria, asi como la
permanencia de los alumnos durante las sesiones de clases.

Al iniciar el médulo se le alcanzara al profesor y/o instructor una lista
provisional, la cual deberéd corroborar con el nimero y nombres de alumnos
matriculados asistentes.

El profesor podréa tener un grupo habilitado con un minimo de 15 alumnos y
maximo 35, en caso de exceder la cantidad se procedera a la division en dos
nuevos grupos. Excepcionalmente se atenderd a grupos menores de 15
(minimo habilitado); en este caso, se abrira el grupo con la condicién que
deberan asumir la diferencia del costo minimo correspondiente (15 alumnos).
El profesor debera ensefiar a los grupos designados por la direccion del CEID.
El profesor deberd atender y responder a las preguntas y/o dudas del
estudiante.

El docente debera elaborar el examen de suficiencia y ubicacién. Asimismo,
debera presentar el informe de estas evaluaciones, también debera subirlo a la
nube del correo institucional que se le asigne.

Con la finalidad de reforzar los conocimientos de los alumnos, el profesor
debera presentar planes para desarrollar actividades extras, practicas,
cuestionarios, lecturas, y otro tipo de ejercicios para sus alumnos.

Art. 35°.El profesor debera entregar el informe de clases, los registros de notas y el registro
de asistencia del estudiante a la secretaria del CEID. Asimismo, debera subir a la
nube del correo institucional asignado, el informe correspondiente del médulo
desarrollado, registro de notas, registro de asistencia, evidencia de link de clases
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evaluacién practica y parcial e informe de evaluacion de examen de ubicacion: V)

suficiencia, al siguiente dia de haber tomado el examen final o cierre del modul(i ¥

D METCACON 4%

En caso de incumplimiento, no podra cobrar sus pagos correspondientes. N

Art. 36°. Asistencia a eventos.

a)

b)

Los profesores estan obligados a asistir a todas las reuniones convocadas po

la direccion del CEID. f{—gf

Participar en los desfiles y actos oficiales convocados por la UNAJMA.

Art. 37°.Son derechos de los docentes

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Percibir sus haberes conforme a su contrato, previa entrega de las actas de
evaluacion e informe de las labores realizadas.

Tener oportunidad de capacitacion por lo menos una vez al afio.

Participar en las reuniones de docente con propuestas concretas.

Recibir la asignacién de carga académica de acuerdo a su disponibilidad
horaria.

Recibir carga académica de hasta 4 grupos como méaximo y minimo 1 grupo,
de acuerdo a: la apertura de grupos y disponibilidad de aulas y recibir el listado
de estudiantes de los grupos que se les asigne.

Participar en los examenes de suficiencia con una retribucion especial por el
trabajo.

Art. 38°.Son sanciones de los docentes

a)

En caso de incumplimiento de sus obligaciones estipuladas en el Art. 31y 34
del presente reglamento, se establecen las siguientes sanciones:

- Amonestacién verbal.

- Descuento de honorarios profesionales.

- Amonestacion escrita con copia al file del profesor en los archivos de la

universidad.
- Suspension de su condicién de docente del CEID.
- Separacion de su condicion de docente del Centro de Idiomas.

CAPIiTULO V
DE LOS ESTUDIANTES

Art. 39°.Son estudiantes del CEID, quien se encuentre matriculado y el que registra
asistencia permanente durante el modulo de estudios, se acogen al estudio del
idioma.

Art. 40°.Son deberes de los estudiantes

a)
b)

f)
9)

Cumplir el presente reglamento.

Asistir puntual y obligatoriamente a las clases didacticas presencial y/o virtual
previamente programadas. El profesor, puede permitir el ingreso al aula con
una tolerancia de 5 a 10 minutos.

El estudiante, se prevera de dispositivos electrénicos y tecnoldgicos.

Tener un minimo de 80% de asistencia a clases para rendir los examenes
respectivos. La asistencia es controlada por los profesores y computada para
cada médulo académico.

Cumplir oportunamente con los pagos por mensualidad, hasta 10 dias del
inicio del mismo, caso contrario queda inhabilitado para ser evaluado en el
tiempo restante del modulo.

Atender permanentemente las actividades, mensajes y avisos enviados por el
docente, de conformidad con las actividades planificadas en la asignatura.
Cumplir oportunamente con las tareas académicas y trabajos de aplicacion
que demande cada uno de los docentes.
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h) Someterse al proceso de evaluacién que establece el profesor responsable 053?\@
de cada idioma. IR e~ G

i) Fomentar un clima de participacion en las aulas y lealtad institucional. G

j) Respetar a las autoridades universitarias, docentes, personal administrativo y °
companieros de estudio.

k) Respetar el orden y las buenas costumbres.

I) Rendir los examenes de acuerdo a la programacion. /\ o
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Art. 41°.Son derechos de los estudiantes ‘

a) Recibir formacion tedrica y practica en forma integral de acuerdo al cronograma .|
establecido. RN T

b) Ser evaluados en las practicas y examenes internos.

c) Conocer los resultados de cada examen.

d) Trato respetuoso y alturado por parte de los docentes y personal administrativo.

e) Justificar sus inasistencias en forma inmediata y debidamente fundamentadas.

f) Recibir sus sesiones de forma presencial y/o virtual.

g) Obtener el certificado de estudios y constancia de notas al concluir el nivel de
estudio aprobado.

h) Elegir el horario que considere de acuerdo a la oferta que tenga el CEID.

i) Rendir examen de reubicacién para determinar el nivel adquirido por el
estudiante y pueda continuar sus estudios en caso necesario, previo pago y
tramite correspondiente.

j) Obtener una constancia de estudios por los niveles concluidos, previo pago y
tramite correspondiente.

k) Obtener un certificado por el nivel concluido en idiomas extranjeras o nativo;
previo pago y trdmite correspondiente.

™
.

Art. 42°.Son sancionados los estudiantes por:

a) Falta de respeto al director y/o personal administrativo del CEID-UNAJMA.

b) Ofender gravemente de palabra u obra a otro estudiante.

c) Intentar obtener mejores resultados usando un medio ilicito.

d) Destruir o sustraer el mobiliario y equipamiento del CEID.

e) Falsificar el DNI y documentos de caracter académico.

f) Suplantar en el examen de un idioma o dejarse suplantar.

g) Cualquier otro acto que daiie la imagen del CEID de la UNAJMA.

h) La calificacion de la gravedad de la falta, es atribucion del director del CEID, los
elementos que se consideran para calificar la falta seran formulados por escrito,
por parte de los docentes o el asistente administrativo del CEID

Art. 43°.Los estudiantes sancionados tendran lugar a amonestacién verbal, amonestacion
escrita, suspensién por uno o dos ciclos, separacion definitiva, sustitucion o
reparacion del bien mueble o equipo dafiado.

Art. 44°.Del reinicio de estudios

a) El estudiante que ha dejado de estudiar hasta 2 meses o modulos
consecutivos, debera reiniciar sus estudios a partir del dltimo moédulo de
estudios aprobado.

b) Las solicitudes de reinicio de estudios serén tramitadas dos semanas antes del
inicio de la matricula regular.

¢) Una vez concluido el proceso de matricula de acuerdo al calendario, aprobado
por la direccién, se aceptaran matriculas extemporaneas hasta 5 dias como
méximo después de finalizado el periodo de matriculas.

d) Los alumnos regulares que reinicien sus estudios también acompafaran los
siguientes documentos:
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- Boucher de pago emitido por caja de la UNAJMA o el Banco de la Nacion,

por concepto de pension por el médulo que le corresponde. ;ng’oa;?;e\
- Solicitud indicando el médulo a seguir. é‘i]°“m°"'”’<€ S
S B b
i OB &
CAPITULO, VI ?3,"\5-‘<;E§smeumi-’.‘
DE LA MATRICULA 2 acon &
) \.5"\';3},, -
Art. 45°.El CEID ofrece la matricula de ciclo regular. //@@,}
JE TN
18/ ___[r%)
Art. 46°. Existen las siguientes escalas de derecho por concepto de matricula: l%LCE,g.MA%‘il&
a) Estudiantes de pregrado de la UNAJMA. '%ja / 5
b) Personal docente y administrativo de la UNAJMA. T
c) Becarios T

d) Pdblico en general

e) Estudiantes por convenio.

f) Regularizaciones (cuando falta una nota en actas de evaluacién de afios
anteriores.

Art. 47°.De las matriculas y ensefianzas.

g) Lamatricula es el acto formal voluntario e intransferible que confiere la condicion
de estudiante del CEID y que conlleva el compromiso de cumplir con las
disposiciones vigentes contenidas en el presente reglamento.

h) La matricula es Unica al inicio de cada nivel y se efectta en un solo pago, acorde
a la programacién de las fechas de inscripciones y matriculas, puede ser
realizado en uno o dos idiomas. No puede matricularse en paralelo, para estudiar
dos idiomas a la vez y en el mismo horario.

i) El pago por derecho de ensefianza es al iniciar un mddulo, no existen
devoluciones, salvo que el médulo del idioma que se ofrece no se cumpla. Los
casos excepcionales debidamente comprobados, son evaluados y absueltos por
el director del CEID.

j) La mora por pago fuera del cronograma establecido tiene un costo adicional, el
cual esta estipulado en el plan.

k) No existe examen de aplazado, extemporaneo ni rezagado; debido a la duracion
mensual de cada ciclo.

Art. 48°. De los requisitos para la matricula.

a) Registrarse en el formulario CEID.

b) FUT o solicitud.

c) Copia de DNI.

d) Declaracién jurada de haber emitido documentos y recibos auténticos.

e) Boucher de pago por derecho de examen emitido por caja de la UNAJMA,
Banco de la Nacion o agente de Banco de la Nacién, de acuerdo al TUPA de
la UNAJMA, el mismo que sera entregado en original al personal de apoyo
administratvo del CEID 'y enviado al correo institucional
(centro.idiomas@unajma.edu.pe).

f) Ficha de matricula del semestre anterior (para estudiantes de la UNAJMA).

g) Copia de bachiller (egresados de la UNAJMA y otras universidades).

h) Copia de boleta de pago actual (para docente y administrativo de la UNAJMA).

i) Los estudiantes de Institutos superiores y otras universidades, presentaran
copia de carnet universitario y/o ficha de matricula del ultimo semestre
académico cursado, previo convenio y copia de DNI.

Art. 49°,De la matricula regular
a) Los estudiantes regulares que, por razones de desactivacion del modulo
ofrecido en un determinado mes, podran diferir su matricula al siguiente
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moédulo, pudiendo asistir libremente a médulos regulares para su actuallzamon%"o“om""e, 2N,
previa solicitud y aprobacioén del director del CEID. C')’)f; 74 %0‘
b) El director del CEID propondra la calendarizacion del proceso de matricula; P;E’;mch 5
cuyo pago se efectuara una sola vez por nivel. " SNCACION P
c) Elestudiante debera matricularse de preferencia de forma presencial y/o virtual,
en caso de ser menor de edad, por padre o apoderado previa identificacion dg// Q/\\_N'JOSE\
los documentos personales, partida de nacimiento, DNI, carné universitario. ; Q/ f ‘fz, \
d) En caso de convenios la matricula podra ser realizada por el representante dé de ICE‘;L{A‘;E_ I

ir

la empresa quien presentara la némina y documentos personales de Ios *f’

.’/

estudiantes. \‘““WN
e) Una vez ratificada la matricula por el alumno no habré lugar a cambio de horario o
del cronograma establecido para cada mes.

h

“ e "tua\!\a/'f

Art. 50°.De la reserva de matricula
a) El estudiante que no pudiera continuar sus estudios hasta por un semestre
académico (4 meses) por razones de trabajo, de capacitacion, practicas pre-
profesionales, enfermedad u otras causas justificadas, podra solicitar licencia al
Centro de Idiomas por dicho periodo.
b)No hay licencia por plazo mayor en un semestre académico.
c)En caso de periodos menores entre uno a dos meses podra solicitar permiso al
centro de idiomas por dicho periodo.

Art. 51°.De la anulacién de matricula
Procede la anulacién de la matricula del estudiante regular por las siguientes
causales:
v' Ser deudor al CEID.
v Habérsele comprobado dolo en el proceso de matriculas.
v Cuando se constata que el estudiante ha registrado matriculas en dos médulos
paralelos en el mismo horario, en tal caso se anularé una de ellas.
v Cuando se compruebe mal comportamiento y dafio a la propiedad institucional.

CAPIiTULO VII
DE LA EVALUACION

Art. 52°.La evaluacidon académica es un proceso permanente, sistematico, formativa,
sumativa e integral que consiste en la valoracion de aprendizajes logrados por los
estudiantes en funcién de los objetivos previstos en los contenidos de cada curso
en cada Idioma; mediante la obtencion, procesamiento e interpretacién de
informacion valida para la toma de decisiones con el proposito de mejorar la
calidad del proceso educativo.

Art. 53°.La metodologia para la evaluacion en cada nivel, se establece en el plan de
estudio y silabo correspondiente, este sujeto a lo dispuesto en el presente
reglamento.

Art. 54°.La evaluacion como un proceso permanente se cumple antes, durante y despues
de toda accién educativa, mediante las siguientes etapas:
a) Evaluacién de contexto.
b) Evaluacion de entrada o inicial.
c¢) Evaluacién de proceso o formativa.
d) Evaluacion de salida o sumativa.

Art. 55°. Se considera tres evaluaciones sujetas a calendario.
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Art. 56°.Las notas de todas las evaluaciones académicas durante el médulo se expresaranfv’ff f % %—‘
en numeros de 00 al 100, considerando la nota minima aprobatoria de 70 puntos,?, 7 CeomgSOERCA 3

,(»:5T GACION (,,/

gue equivale a 14. Qm_______.
.?cdahuw\?‘/’
Art. 57°.Tienen derecho a rendir examen final aquellos estudiantes que registren un
. . : o B
minimo de asistencia del 80% de las clases. .,@m—;)%
0y ,P \

Art. 58°.Los profesores estan obligados a llevar un registro de evaluacion, en el quésICEm,;",ﬁ’A%E_d!g

consignen en forma permanente la asistencia y calificativos obtenidos por Ios N, /g,
estudiantes, asi como el avance de las plataformas que administra. K ﬂuww/

Art. 59°.Los profesores después de cada evaluacion informan a los estudiantes en un
plazo maximo de 1 dia, los resultados y la publicacion de los calificativos
obtenidos.

Art. 60°.La nota final obtenida por los estudiantes en cada nivel se consigna en el acta de
evaluacién correspondiente, cuya estructura es la siguiente.
a) Nombre de la universidad
b) CEID-UNAJMA
¢) Idioma
d) Nivel
e) Mobdulo
f) Profesor responsable
g) Nombre del estudiante
h) Fecha de inicio y fin del mddulo
i) Firma del profesor

Art. 61°.Si el alumno no se presenta en la fecha de evaluacion final programada sin
justificacién previa, independientemente de su asistencia y/o rendimiento en clase,
quedara en condicion de NSP (no se presenté) y sélo se considerara la nota de
proceso, por lo cual debera repetir el médulo.

Art. 62°.Aquellos estudiantes que al finalizar sus estudios en un idioma por diversos
motivos carecen de notas en determinados médulos, deberan someterse a un
examen de subsanacion del médulo en el que le faltan notas.

CAPITULO VIII
DE LA ENSENANZA VIRTUAL

Art. 63°.La aplicacién de ia ensefianza virtual, tiene carécter especial y es obligatoria
segun las circunstancias que la originan, para todos los estudiantes del CEID,
director, profesores, y personal administrativo que participan de manera directa o
indirecta en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Art. 64°.Los profesores son los responsables directos del proceso formativo de los
estudiantes, en cada uno de los niveles que se les asigna como parte de su carga
académica. Proceso en el que deben ser consideradas todas las actividades
académicas, tienen la responsabilidad de brindar el acompafiamiento pedagdbgico
permanente a los estudiantes durante el modulo.

Art. 65°.El docente tiene las siguientes funciones.

a) Implementar el aula virtual como soporte fundamental del proceso de ensefianza
virtual, considerando las herramientas, recursos y conectividad de educacién
virtual. Las actividades que realizara el profesor dentro del contexto de aula virtual,
deben considerar lo siguiente: dictado de clases online y diferido; planteo, revision
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y calificacion de tareas. La educacion virtual considera dictado de clases mediante @%‘;{‘Skéifg,,;
. . . N
video conferencias en dos modalidades: 188 o~ g3

- Modalidad Sincrona, con video conferencias en linea (tiempo real ”o %}
donde el profesor y estudiantes deben coincidir en el tiempo; considerando %, iRseane £
que la principal ventaja de esta modalidad radica en que el profesor y [0S “s%uu, oy
estudiantes interactuan en tiempo real, pudiendo los estudiantes realizar . o,
preguntas y el docente absolverlas. i/‘?\/?%\'

gl

/)
L&

o

D

Q., L \
- Modalidad Asincrona, con video conferencias en diferido, donde ;

3 (“cEiFo bE |
@ | “Siiomas

Efl

e ] &

Z,

b,

profesor y estudiantes no deben coincidir en tiempo ni en espacio; requierez |
que el profesor previamente grabe las sesiones de clase y/o provea de"\'ﬂpw
videos complementarios para reforzar los temas. La principal ventaja de la =
modalidad asincrona radica en que se constituye en una excelente

modalidad complementaria al proceso de ensefianza virtual, porque permite

al estudiante revisar el material en el momento que estime por conveniente

y profundizar en los temas a su propio ritmo.

J

Ly

Art. 66°. Utilizar imperativamente la modalidad sincrona para el dictado de clases, en
concordancia con el contexto de la educacién virtual adoptada por la universidad;
con videos en linea (tiempo real), respetando estrictamente los horarios asignados
para cada ciclo.

Art. 67°.Los estudiantes tienen los siguientes deberes:

a) Responsabilidad: demostrar responsabilidad en el marco de su autonomia,
organizando sus actividades en la plataforma virtual.

b) Respeto: cumplir las normas institucionales, respetando el cronograma de las
diferentes actividades programadas en los procesos académicos y de
evaluacion del CEID.

c) Comunidad continua: mantener una comunicacion permanente y fluida con los
profesores de los ciclos, para informar al profesor ante cualquier dificultad que
se le presente durante el trabajo o desarrolio de actividades en el aula virtual.

d) Atencién permanente: revisar permanentemente las actividades y posibles
mensajes o avisos enviadas por los profesores en el aula virtual, de
conformidad con las actividades planificadas en ciclo.

e) Interaccién: demostrar disposicion personal de incorporarse en los trabajos en
equipo, a fin de interactuar con sus comparieros, generando inter-aprendizaje
colaborativo y corporativo en los trabajos grupales, demostrando
responsabilidad.

f) Manejo de herramientas del sistema: demostrar habilidades basicas en el
manejo de herramientas para la ejecucién de tareas, examenes en linea.

Art. 68°.Los procesos de evaluacion tendrdn que adaptarse a la modalidad de
evaluaciones en linea, utilizando las herramientas tecnoldgicas.

Art. 69°.Los examenes virtuales de los diferentes idiomas, son elaborados por el profesor
a cargo, cada profesor evalla a los estudiantes en las fechas establecidas y las
notas e informe final son enviadas al correo institucional
(centro.idiomas@unajma.edu.pe) .

CAPITULOIX
DEL EXAMEN DE UBICACION Y SUFICIENCIA

Art. 70°.El examen de ubicacién y suficiencia se aplica a las personas que hayan estudiado
idiomas nativos y extranjeros en otras instituciones o tengan conocimiento en
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dicho idioma, y deseen continuar con sus estudios, rendiran un examen de/g“a Jos\
suficiencia o ubicacion (asignarle al ciclo académico correspondiente).

\
5 ?% 2
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/
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Art. 71°. Sobre las caracteristicas principales de las modalidades de examenes. X ) ;::Tf,;ﬂggyg;p@a/-’
Examen de ubicacién PN
a) Es aplicado a estudiantes que requieran pasar todo el nivel, previa ===~

presentacion de certificados de estudios en otros centros o mstltutos/s\Q E"v}\

nacionales e internacionales de idiomas de reconocida trascendencia.  ; ﬁxfo 5e %

b) Es aplicado a estudiantes que requieran pasar un modulo, prew:.:i¢ _&‘—M“s 'Cf
presentaciéon de solicitud, copia de DNI y Boucher por el pago“? ' / &

\ 44'DAMJA‘(\} /

correspondiente.

c) En caso de ser estudiante del CEID-UNAJMA, no es necesario presentar
el certificado de estudios. En caso de no alcanzar el puntaje minimo
requerido, el solicitante ‘empezard en el médulo correspondiente que
recomiende el evaluador bajo informe.

d) EICEID es quien designa a los jurados de la evaluacion siempre en cuando
el docente tenga vinculo laboral con CEID-UNAJMA.

e) En casos excepcionales la secretaria del CEID previa autorizacion de la
direccion se encargara de evaluar en dicha modalidad.

Examen de suficiencia.

a) En caso de no tener los certificados correspondientes, debera rendir un
examen especial de suficiencia,

b) El solicitante del examen de suficiencia deberé pagar lo establecido en el
TUPA de la UNAJMA. En caso de no alcanzar el puntaje minimo requerido,
el solicitante no podra rendir un nuevo examen antes de un (1) mes, a partir
de la fecha del ultimo examen. Solo tiene una oportunidad de recuperacion
para el examen de suficiencia.

c) Para someterse al examen de suficiencia debe haber como minimo 5
participantes (05 solicitudes).

d) EICEID es quien designa a los jurados de la evaluacion siempre en cuando
el docente tenga vinculo laboral con CEID UNAJMA, en el nivel intermedio
se requiere certificacion del nivel basico y para el nivel avanzado se
requiere certificacion del nivel basico e intermedio.

e) En casos excepcionales el CEID se encargard de realizar contratos
internos de los docentes que se encargaran de atender las solicitudes de
los usuarios.

f) En caso de aprobar el examen de suficiencia, se emitira el certificado con
nota por cada médulo.

Art. 72°.Requisitos para examen de ubicacion.

a) Solicitud, indicando el médulo en que desea ser evaluado.

b) Boucher de pago por derecho de examen emitido por caja de la UNAJMA,
Banco de la Nacién o agente de Banco de la Nacion, de acuerdo al TUPA de
la UNAJMA.

¢) Copia simple DNI.

d) Las solicitudes deben ser enviadas al correo institucional y/o de forma
presencial segun indica la direccién.

Art. 73° Requisitos para examen de suficiencia.
a) Solicitud, indicando el nivel en que desea ser evaluado.
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b) Boucher de pago por derecho de examen emitido por caja de la UNAJMA, SO
Banco de la Nacién o agente de Banco de la Nacién, de acuerdo al TUPA d o\*”“‘”‘%;\
la UNAJMA. [ %T“

c¢) Copia simple DNI. v,’:mmm Qa

d) Otros que establezca la direccion del CEID.

e) Las solicitudes deben ser enviadas al correo institucional y/o de forma

'E'
'3
O,

el 51

9 {HVESTIGACION Gﬂ

4" /ehu'Nva 7

presencial segun indica la direccion. -
\Q\\M.Jobgdf
// ;3/ Y .'P/y"-f\.
%)
Art. 74°.La fecha sera establecida por la direccion del CEID y se comunicara al estudlantegm ces §,,?A25_| H
con dos dias de anticipacion, la evaluacion se realizara de forma presencial. ‘_’;,T\ [ &

w7 e
‘}*‘t i”"b TR

Art. 75°.El docente es el encargado de supervisar el desarrollo del examen de ubicacion y
suficiencia.

Art. 76°.El examen contemplara aspectos que engloben las habilidades del escucha,
escribe, lee y habla, los cuales se realizaran en dos partes en un mismo dia para
todos los idiomas.

a) Evaluacién oral
b) Evaluacién escrita

Art. 77°.El solicitante debera alcanzar una nota aprobatoria de 70 o su equivalente a 14 en
el sistema vigesimal para ser promovido al nivel correspondiente de acuerdo al
resultado obtenido en la prueba.

Art. 78°.Se someten al proceso de convalidacion los estudiantes provenientes de otras
instituciones que dan el examen de ubicacion.

Art. 79°.Son requisitos de la convalidacion:
a) Solicitud en formato institucional.
b) Certificado de estudios de haber estudiado el idioma en otra institucion
reconocida.
¢) Pago por derecho de tramite.

Art. 80°.La prueba sera elaborada en base al método y texto de ensefianza vigente.

Art. 81°.En caso de inasistencia a la evaluacion programada por el CEID, el estudiante
perdera el derecho de pago por dicha evaluacion. Sea para el examen de
suficiencia y ubicacion.

Art. 82°.Del pago al docente por examen de suficiencia
El personal docente del CEID, asignado para evaluar en la modalidad de examen
de suficiencia, recibira su remuneracion por sus servicios, al presentar el informe
correspondiente por las horas de evaluacion escrita y oral, por la hora de
elaboracion de examen y por la hora de revisiéon de examen, previa presentacion
de un informe técnico pedagégico y su recibo por honorarios, el cual debera de
reunir los requisitos correspondientes.

CAPITULO X
DE LOS CERTIFICADOS Y CONSTANCIA

Art. 83°.La UNAJMA, a través de CEID otorga certificados en un idioma extranjero o nativo,
al estudiante matriculado que ha concluido satisfactoriamente sus estudios.

Art. 84°.Requisitos para el trdmite de certificado:
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a) FUT o solicitud. o oﬂORw 2\
b) Copia de DNI. S o B3
¢) Recibo de pago por derecho de Certificado. H ~ i
d) 01 foto tamafio carnet (fondo blanco y con terno) en formato JPG. DA gl
e) 01 foto tamario carnet (fondo blanco y con terno) en fisico. et e
f) Aprobar los médulos correspondientes a cada nivel. m
g) Todos los requisitos deben ser enviados en un solo formato PDF, a excepcig S 4’ EEON
de la foto ya que sera enviado por separado en formato JPG. ,fr o ;3 ’;’
h) La solicitud debe ser enviada al correo mstltucmné _IDIGMAS . 78
centro.idiomas@unajma.edu.pe y/o debe ser presentada de forma fisica 'a° _ﬁ’“

secretaria del CEID.
i) Todos los pagos deben ser pagados al N° de cuenta 00182009784 o a la caja

UNAJMA.

Art. 85°. Se otorgaran los certificados con la firma escrita o firma digital de la direccion del

CEID y Vicepresidencia de Investigacion de la UNAJMA.

Art. 86°.Los certificados tienen validez de 5 afos, se contabiliza desde la fecha que curso

el uitimo médulo segun el idioma llevado.

Art. 87°. Los estudiantes tienen 03 afios como plazo maximo para solicitar sus certificados.

Art. 88°.La direccién del CEID emite los certificados en un plazo no mayor a 15 dias habiles

calendarios.

Art. 89°.Requisitos para el tramite de constancia:
a) Solicitud o FUT.

b) Recibo de pago por derecho de constancia.
c) Copia de DNI.
d) No contar con deuda pendiente

CAPITULO XI
DE LOS DESCUENTOS

Art. 90°.De los descuentos a los estudiantes regulares de la UNAJMA
a)El Centro de Idiomas, establece otorgar el descuento por nivel a los alumnos que

obtuvieron una nota minima de 13 en las escuelas profesionales de la Facultad de
Ingenieria y 14 en las escuelas profesionales de la Facultad de Ciencias de la
Empresa en su Programa Profesional por afio académico. El descuento se
otorgara en los periodos del nivel basico e intermedio, de no continuar en los ciclos
programados de modo regular el alumno pierde el descuento.

b)En caso de deportistas destacados o personas que representen a la universidad

y deseen estudiar en el CEID podran postular al descuento por médulo en el nivel
basico e intermedio.

c)Los descuentos se daran solo en los idiomas extranjeros.

Art. 91°.Son requisitos para ser beneficiarios del descuento

a) Solicitud indicando el descuento.

b) Copia de constancia de matricula vigente
c) Copia de DNI

d) Constancia de notas.

Art. 92°.La concesién de descuento se da para un solo idioma extranjero.
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Art. 93°.En el caso de los estudiantes de bajos recursos economicos, la Oficina de@“‘_ Mo
Bienestar Universitario de la UNAJMA califica y determina como caso social, Iu&(g§ Ix{

2
. . .- . A i
del estudio socioecondémico respectivo. esueicin &
STIGACION 4V/°

Art. 94°.En el caso de ser deportistas calificados en las diversas disciplinas deportivas l
Oficina encargada acreditaré la situacion de los estudiantes deportistas que logren . 2
sobresalir en campeonatos efectuados a nivel local, regional, nacional e; <>°f““k4’«r \

‘7 3 \

. R . :7 \’P/\
internacional respectivamente. io' e ."";%‘%E IZ;
S\
Art. 95°.E| procedimiento de evaluacion a las peticiones del descuento de estudio “\‘o};ﬂ “;/j
en CEID-UNAJMA esta a cargo de la direccion: HYoumet

a) Revisién y verificacion de los expedientes presentados.
b) Emisién del informe a la direccién aceptando o no la peticion del descuento.

CAPITULO XII
DE LOS ESTUDIANTES EGRESADOS DEL PRONABEC

Art. 96°.Del Programa de “Insercion a estudiantes egresados del PRONABEC para
cumplimiento de su servicio obligatorio”
En el pais se desarrolla el Programa Nacional de Becas y Crédito Educativo del
Ministerio de Educacion (PRONABEC), que fue creada segun la Ley N° 29837 con
el propésito de contribuir a la equidad de la educacioén superior para aquellos
estudiantes de bajos recursos y alto rendimiento académico puedan acceder,
permanecer y culminar su formacion profesional en instituciones superiores de alta
calidad y prestigio, asi mismo, la ley también establece que los estudiantes en
beneficio de esta beca como contraparte de las facilidades otorgadas deben
suscribir un “Compromiso de Servicio al Per(”, el cual consiste que al culminar sus
estudios, tienen la responsabilidad de prestar sus servicios a la sociedad peruana
por un periodo de hasta 3 afos (preferentemente en sus regiones de origen).

Por lo expuesto, el CEID-UNAJMA desarrolla el siguiente plan de insercion a
estudiantes egresados del PRONABEC, el cual tiene por finalidad impulsar y
brindar espacios laborales donde puedan dar cumplimiento a su servicio
obligatorio de forma gratuita, cabe sefialar que este plan contribuira a que los
becarios por este medio puedan cumplir con la obligacién social impuesta por la
Ley.

CAPITULO XIll
DEL REGIMEN ECONOMICO

Art. 97°.El CEID autofinancia su funcionamiento con los recursos provenientes de los
derechos de matricula, pagos por médulo, certificados de estudio, constancias,
convalidaciones, exdmenes de reubicacién y suficiencia, donaciones provenientes
de instituciones publicas, privadas, nacionales o extranjeras.

Art. 98°. Los bienes adquiridos y donados constituyen patrimonio de la UNAJMA y como
tal son controlados e inventariados por la Unidad de Patrimonio, para uso
exclusivo del CEID.

Art. 99°. La escala de pagos a los docentes es propuesta por el director del CEID a la
direccién de Vicepresidencia de Investigacion para su aprobacion.

Art. 100°. La carga académica es remunerada por horas pedagégicas trabajadas. Los
examenes de suficiencia son presupuestados para el financiamiento respectivo.
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DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

PRIMERA: El presente reglamento entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion en ""’5‘1“\’?5/
sesion de Comisién Organizadora de la UNAJMA.

SEGUNDA: SEGUNDA: Cualquier situacion no contemplada en el presente reglamento
sera resuelta en primera instancia por el Director del Centro de Idiomas, en segunda
instancia por la Direccién de Produccién de Bienes y Servicios y Vicepresidencia de/ 9

Investigacion; y en instancia final por la Comisién Organizadora de la Universidad NaCIonaY 3/ c-; J—"
@ ] AS |5
José Maria Arguedas W8 ,—‘hf—*/g
\4,9\‘ ’1"7(
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